Stellenausschreibung als

Assistenz des Koordinators Begleitdienste

bei Transport flir Menschen mit Beeintrachtigung

.I LEBENSHILFE

ONLUS

Die Lebenshilfe sucht Unterstiitzung im Bereich Koordination des Begleitdienstes fiir
Menschen mit Beeintrachtigung.

Wir suchen eine/n Kolleg/in/en die/der an mindestens 3 Tagen die Woche insgesamt 10 h
unser Team unterstitzt. WICHTIG: Im Rahmen der Urlaubsvertretung sollten, nach
Absprache, auch mehr als 10 h wéchentlich abgedeckt werden kénnen.

Zentrale Aufgaben des Dienstes beinhalten:

- Koordination der Fahrten

- Management der Mitarbeiter

- Aktualisierung der Datenbanken
- Vorbereitung der Abrechnungen
- Urlaubsvertretung

Voraussetzung:
- Freude an einer sinnvollen Tatigkeit & Kontakt mit Menschen
- SpaB an Biiroarbeit
- Deutsch und Italienischkenntnisse
- Von Vorteil sind Excel und Word-Kenntnisse

Beginn des Beschaftigungsverhaltnisses: 14. od. 30.10.2024; Galilei-StraBe 4/c, Bozen

Interesse gemeinsam diese Aufgaben anzugehen?
Dann freue ich mich auf Ihre Kontaktaufnahme!

Peter Senoner
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Peter Senoner

Koordinator Begleitdienst/ Coordinatore servizio di accompagnamento
I — 39100 Bozen/Bolzano,

Via Galilei-StraB3e 4/c

Mobil: 345 029 7874

begleitdienst@lebenshilfe.it

www.lebenshilfe.it
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