xelom

Wir suchen zum baldmadglichsten Eintritt fir unseren Standort in Bozen eine/n
E-Mobility-Verwaltungsmitarbeiter (m/w/x)

Dein Aufgabenbereich
Du gestaltest unsere Biroorganisation mit und bist Ansprechperson fir
unser Team sowie externe Dienstleister
Du betreust die Organisationsentwicklung und Prozessoptimierung fir die
Verwaltung
Du erfullst die zugewiesenen administrativen Aufgaben genau und punktlich
Du bist in der Lage unterschiedliche Aufgabenbereiche zu bewaltigen

Deine Kompetenzen
Du bist ein Organisationstalent und arbeitest genau und selbstandig
Idealerweise hast Du Erfahrung im Verwaltungsbereich
Du hast gute kommunikative Fahigkeiten, ein freundliches Auftreten und
eine offene Personlichkeit
Du bist flexibel und hast eine schnelle Auffassungsgabe
Du bist computeraffin, kennst die gangigsten MS-Office-Anwendungen
Deutsch, Italienisch und Englisch beherrschst du gut in Wort und Schrift

Das bieten wir dir
Arbeiten in einem jungen, motivierten Team mit Start-Up Flair
Die Moglichkeit das Unternehmen aktiv mitzugestalten
Mitarbeit bei spannenden technologischen und internationalen Projekten
Moglichkeit zur personlichen Weiterentwicklung
Betriebsmensa

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und sichern absolute Diskretion zu.

xelom Srl | GmbH

Via Copernico | Kopernikus-StraBe 6

39100 Bolzano | Bozen (BZ) - Italy

info@xelom.com xelom.com



