
I tuoi compiti:
- Accoglienza dei visitatori e indirizzamento alle relative persone di riferimento
- Gestione del centralino e inoltro delle chiamate in entrata ai relativi destinatari
- Gestione della posta in entrata ed uscita
- Attività amministrative generali

Le tue competenze:
- Formazione commerciale oppure esperienza in ambito accogliena e centralino telefonico
- Conoscenze approfondite delle lingue tedesco e italiano
- Conoscenza della lingua inglese
- Comportamento cordiale
- Capacità di comunicazione e propensione al rapporto con i visitatori
- Conoscenza dei programmi Windows e Office standard

I nostri benefit:I nostri benefit:

La ditta duka Spa a Bressanone (Alto Adige/Italia, www.duka.it) è uno dei produttori più importanti
di cabine doccia in Europa. Questo soprattutto grazie ad un team motivato e qualificato.
L’investimento più importante per noi è nei nostri collaboratori, e per prepararci alle sfide del futuro,
intendiamo implementare il nostro team e siamo alla ricerca di una nuova risorsa per la nostra

Reception (f/m/d)

Invia la tua candidatura a personal@duka.it


